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Aide pédagogique à l’utilisation des ressources numériques  

Moodle : Création des groupes dans une UE  

 

 

Moodle permet de créer des groupes et d’y inscrire les étudiants. Cette fonctionnalité 
est particulièrement utile pour des UE avec différentes AA, pour des travaux de 
groupes, … Cette fiche vous explique comment créer les groupes. 

 

Si vous le souhaitez cette vidéo de l’UCL (https://podcast.uclouvain.be/evJLeP51F1) explique très bien l’ensemble du 
processus. 
Vous pouvez aussi consulter cette fiche très complète : Former des groupes selon des critères 

 

 

Il est important de saisir la différence entre les groupes et les groupements. 

• Le groupe permet de rassembler des étudiants. 

• Le groupement permet de rassembler plusieurs groupes. 

Par exemple dans le cas des UE partagées entre les cours de jours et les cours en horaires décalés 
(FHA) les deux groupements (FHA et FHJ) permettent de différencier les groupes des cours du jour et 
ceux du soir. 
Les groupements permettent, par exemple, aussi à un enseignant de travailler avec des groupes 
composés d’étudiants d’une classe (1NPA) et à un autre enseignant de travailler avec des groupes 
d’étudiants d’une autre classe (1NPB) au sein d’une même unité d’enseignement. 

 

1. Pour créer des groupes, se rendre dans l’UE souhaitée et cliquer sur Participants dans le 
menu de gauche. 

 

 
 

https://podcast.uclouvain.be/evJLeP51F1
https://moodleucl.uclouvain.be/mod/data/view.php?d=1684&rid=71992
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2. Cliquer sur la roue (action) et ensuite sur Groupes dans le menu déroulant. 
 

 
 

 

3. Lorsqu’il n’y a aucun groupe, la fenêtre s’affiche avec des zones vides. 
 

 

 

 Vous pouvez choisir différentes manières de créer vos groupes. 
4. Pour créer des groupes un à un manuellement. 

4.1. Cliquer sur le bouton Créer un groupe 
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4.2. De manière générale, il faut compléter le nom du groupe et éventuellement une 
description. Ensuite cliquer sur le bouton Enregistrer. 
 

 

 

4.3. Le nom du groupe apparaît dans la zone des groupes. Le groupe est créé, il est dès lors 
possible d’organiser des activités spécifiques (inscription au groupe, devoir, forum, 
annonces, …) avec les membres de ce groupe. 
 

 



 

Aide pédagogique à l’utilisation des ressources numériques – Service informatique 

4.4. Remarque : lors de la création d’un groupe de manière manuelle il n’est pas possible 
de l’ajouter dans un groupement. 
Si vous souhaitez ajouter le groupe créé à un groupement, il est nécessaire de passer par 
l’onglet Groupements et de cliquer sur l’icône Afficher les groupes du groupement. 
 

 
 

 Ensuite, de sélectionner le groupe créé et de cliquer sur le bouton Ajouter pour le placer 
 dans le groupement. 
 

 
 

 

5. Vous pouvez créer les groupes de manière automatique. 
5.1. Pour les créer ainsi, cliquer sur le bouton Créer des groupes 

automatiquement. 
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5.2. Dans les paramètres généraux. 

 

- Choisir la manière dont les noms 
seront constitués 
(Groupe #" créera par défaut des groupes 
libellés "Groupe1", "Groupe2", 
"Groupe3", ...  et "Groupe @" créera des 
groupes libellés "Groupe A", "Groupe B", 
"Groupe C", ...) 

 
- Choisir le mode de création : Soit 
le nombre de groupe soit le 
nombre d’étudiants dans chaque 
groupe.  

- Indiquer ensuite la limite du nombre de groupes ou du nombre d’étudiants par groupe. 

 

5.3. Dans les paramètres Membres du groupe, compléter les différentes 
informations en fonction des besoins.  
Pour la répartition des étudiants, soit les groupes seront créés sans 
étudiants (Pas d’attribution) soit les groupes seront automatiquement 
créées avec des étudiants répartis de manière aléatoire ou autres 
(alphabétiquement …). 
 
 
 

 



 

Aide pédagogique à l’utilisation des ressources numériques – Service informatique 

5.4. Dans les paramètres Groupement il est possible de verser ce groupe dans 
un groupement.  
Si Nouveau groupement, est sélectionné, la case du dessous permet de 
donner un nom à ce nouveau groupement.  

 
 

 

5.5. Cliquer sur Aperçu donne une idée des groupes créés.  
Cliquer sur Envoyer crée les groupes. 
 

 

 


