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Aide pédagogique à l’utilisation des ressources numériques  

Installer Microsoft Office à partir de l’Office 365  

 

 
 

L’accès à l’Office 365 permet à chaque utilisateur l’installation de Microsoft Office sur 5 appareils 
différents (ordinateur, tablette ou smatphone). Cette fiche d’aide détaille la démarche à suivre pour 
installer l’Office sur un PC. En fonction de votre système d’exploitation (Windows 7 ou 8 ou Mac OS) 
il pourrait y avoir quelques légères différences. 

 

Remarque : Avant d’effectuer la nouvelle installation il est nécessaire de désintaller l'ancienne 
version de Microsoft Office ou celle qui se trouve en version de démo sur votre ordinateur. 
 
1. Entrer dans o365 avec son compte et cliquer sur la roue dentée dans le coin supérieur droit. 
2. Dans le bas à droite, choisir Office 365 dans les paramètrees de vos applications. 
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3. Dans le menu de la nouvelle page, choisir Etat de l’installation. 
4. Et cliquer sur Installer les applications de bureau. 

 
 

 
 
 

 

 

5. Choisir Français (France) comme langue et 
cliquer sur le bouton [Installer] 
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6. Le fichier d'installation se charge. Habituellement il se range dans le répertoire Download ou 
téléchargement. 

7. Cliquer sur  [Exécuter] 

 
 

 

8. Patience ... la préparation est en cours 
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9. L'installation s'effectue ... Cliquer sur le bouton [Suivant] et suivre les instructions de l'écran. 
 

 

 

10. Cliquer sur le bouton [Accepter] 
 

 

 

11. Pour passer à l'étape suivante cliquer sur Non merci 
 

 



 

Aide pédagogique à l’utilisation des ressources numériques - Service informatique 

12. Patienter. C'est presque fini. 

 

 

13. L'installation ets achevée. Cliquer sur le bouton [Terminé] 

 

 

14. Microsoft Office est installée. Vous pouvez utiliser les logiciels Word, Excel, ..PowerPoint, … 

 


