"‘ilx Aide pédagogique a l'utilisation des ressources numériques .
YAV vinci pedagoela d I:l Office 365

HALTE EESLE LEGARD OE Vi Installer Microsoft Office a partir de I'Office 365
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Word Excel PowerPoint OneNote Access Publisher Cutlook

L’acces a I'Office 365 permet a chaque utilisateur I'installation de Microsoft Office sur 5 appareils
différents (ordinateur, tablette ou smatphone). Cette fiche d’aide détaille la démarche a suivre pour
installer I'Office sur un PC. En fonction de votre systéme d’exploitation (Windows 7 ou 8 ou Mac OS)
il pourrait y avoir quelques légéres différences.

Remarque : Avant d’effectuer la nouvelle installation il est nécessaire de désintaller I'ancienne
version de Microsoft Office ou celle qui se trouve en version de démo sur votre ordinateur.

1. Entrer dans 0365 avec son compte et cliquer sur la roue dentée dans le coin supérieur droit.
2. Dans le bas a droite, choisir Office 365 dans les paramétrees de vos applications.
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3. Dans le menu de la nouvelle page, choisir Etat de I'installation.
4. Etcliquer sur Installer les applications de bureau.

O Menu | ﬂﬂCoun‘ier—jeanne.degasto x u Mon compte x|+
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Etat de l'installation

Gérez vos installation sur PC et Mac ici.
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francais (France) A 32 bi

Remarque : I'installation de langues supplémentaires sur un
décomptée de votre nombre d'installations autorisées (5).

@ E] m 5. Choisir Francais (France) comme langue et
cliquer sur le bouton [Installer]
Word Excel PowerPoint OneNote
OneDrive
Entreprise
Langue : Versi
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6. Le fichier d'installation se charge. Habituellement il se range dans le répertoire Download ou

téléchargement.
7. Cliquer sur [Exécuter]

vérifier la configuration requise
Résoudre les problémes d'installation

Installer

Pour afficher une liste des mises 4 jour d'installations d'ordinateurs, actualisez la page. L'apparition degmises & jour peut prendre

quelques minutes.

Setup.XB6.fr-fr_0365ProPlusRetail 08735b26-5132-4251-a646-
a2da15cd0037_TX_PR_ (1).exe a terminé le téléchargement. el e e el <

8. Patience ... la préparation est en cours

J Office

tion est en cours... Merci de patienter.
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9. L'installation s'effectue ... Cliquer sur le bouton [Suivant] et suivre les instructions de I'écran.

- x

] Office

Bienvenue dans votre nouvelle installation d'Office.

Nous espérons que vous allez I'apprécier. Vous pouvez maintenant commencer.

10. Cliquer sur le bouton [Accepter]

Commencons par le début.

En cliquant sur Accepter, vous déclarez accepter le contrat de licence

Microsoft Office. Afficher le contrat

|

Accepter

Ce produit inclut également les mises  jour automnatiques. En savair plus

11. Pour passer a I'étape suivante cliquer sur Non merci

] Office

Veuillez patienter pendant que nous effectuons
les derniers réglages.

Office offre un grand nombre de nouveautés, que nous aimerions vous présenter pendant
que nous terminons. En voici une breve introduction.

Jeter un oeil

Man merci h
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12. Patienter. C'est presque fini.

- X
g O |
Vous pouvez maintenant utiliser Office.
]
Nous avons bient&t terminé. Veuillez rester en ligne pendant que nous effectuons les derniers réglages.
13. L'installation ets achevée. Cliquer sur le bouton [Terminé]
- x

] Office

Vous avez terminé,

L'opération est terminée. Vous pouvez maintenant vous déconnecter si nécessaire.

|

Terminé

14. Microsoft Office est installée. Vous pouvez utiliser les logiciels Word, Excel, ..PowerPoint, ...
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